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1. Uvod

11. Popis programu

Tento program slouzi k planovani a simulaci rozvrhu sluzeb ve sménnych provozech. Plvodni pouZiti je pro rozpis sluzeb straznik( méstské policie.
Umozni nadefinovat sluzby podle potfeby s okamzitou kontrolou zda je vyCerpan nebo prekroéen mési¢ni fond pracovni doby.

VétSina parametru je nastavitelna, ¢imz se program umi pfizpUsobit mistnim zvyklostem.

Vystupem jsou tiskové sestavy rozpisu sluzeb jak kdo bude chodit do prace a sestava pfiplatkl za no¢ni a svatky a soboty a nedéle.

1.2. Instalace

Program je uréen pro prostiedi Windows 95/98/NT. Vyzaduje rozliseni obrazovky minimalné 800x600 a je doporu€ena barevna paleta true color.

Program se jednodusSe instaluje tak Ze z instalaéniho CD se zkopiruje slozka EDA na disk kde ho chcete mit, pfipadné na server. Pouze se musi
pohlidat aby se pfi kopirovani odstranily atributy Read-Only které u souborli na CD jsou automaticky, pfipadné je odstranite hromadné po nakopirovani.

Kdyz se bude program pouzivat na siti a je umistén na serveru, méli by mit uzivatelé pro slozku EDA vSechna pfistupova prava v€etné prava vytvaret a
mazat soubory.

(c) A-plus strana 1



2. Casti programu
21. Obecné

Cinnosti programu jsou tématicky slougené do spolu souvisejicich nabidek tvofenych sloupci hlavniho menu programu.

I T ——

Rozpis slufeb  Pomocré kabulky  Jiné  Tisk  Archiv  Konec  Ladéni  Servis

| 8| W vw] o2 x]o ) Bz = 8] v 2] ]

Prvy sloupecek je jadro programu s rozpisem sluzeb, ve druhém se oSetfuji pomocné tabulky a gisleniky a nastavuje se chovani programu, tfeti
sloupecek Jiné zahrnuje servisni ¢innosti, dale je zde moznost nastavit archivaci dat a nakonec je ukonéeni programu. Pomoci nastaveni pfistupovych
prav a hesel Ize uZivatelim nastavit pfistup pouze do vybranych ¢asti programu.

strana 2 (c) A-plus



3.1.

(c) A-plus

Rozpis sluzeb

Zde se vykonavaji hlavni €innosti programu. Pokud je program nastaven, pak se veskera prace déla pouze v této ¢asti.

Seznam sluzeb

Na prvém ousku je fadkovy seznam evidovanych sluzeb. Jsou vidét pouze sluzby které se tykaji mésice nastaveného v konstantach.

Seznam sluzeb Rozpis sluZby | VypoEet pro ohdobi 01/2006

Funkce [Jméno 2.[3. ] a 6. 9. [10.[11.]12.] 13. [[NAR[HEN 16.
Operaéni |Kraus Co|n G (D [H e N ESN

Cperacni | Kubl O |n B (L O (D |n

Qperaéni | Luptalk D T3 n D

Operacni | Skarvada | N n D |n

Hlavni je seznam straznik( a to jak slouzi v jednotlivé dny.

Poradi a $ifku sloupecku Ize nastavit aby zobrazeny prehled byl co nejnazornéjsi, pfi vhodném rozliSeni obrazovky se na fadek vejde cely mésic véetné
pfipadné chybéjicich hodin.

Cervené jsou v nadpisech sloupcli oznadeny soboty, nedéle a svatky, rovnéz tak i v textu. Na tladitku aktivace vypoétu je zobrazen ktery mésic se

zpracovava.

strana 3



3.2.

strana 4

27. | 28.| 29. | 30. |18 Rozdil Celkem Pofadi| Obdobi
D [N 0.00 165.00 10200512

D [n 0.00 165.00 20| 2005172

D[N 0.00 165.00 30| 2005172

N D -19.00 146 00 40200512

V zaveéru je vidét celkovy stav pro jednotlivé strazniky - rozdil hodin oproti pfedepsanému fondu a tento celkovy pfedepsany fond pracovni doby.

Seznam je tfidén podle polozky Pofadi, coz je polozka z personalni evidence kterym si pofadi jednotlivych straznikd a tim i tvar seznamu urcujete.

Pro zménu sluzby v uréeny den staci klepnout mysi na patfi€énou polozku a ukaze se nabidkovy seznam podle ¢iselniku moznych kéda.

||n | |
D |denni 11.00
L [|ostatni zakonng11.00
Mo nodni 11.00
n [nocni + 1200
O |oSetfeni &lena (11.00
F|prolongace g.00 -
L LU

EELT TR

Po zadani vSech kédl nebo i kdykolik jindy se tlaitkem provede vypocet hodin pro zadané obdobi a cely seznam se refreSuje. V podstaté by se cela

¢innost méla opakovat dokud u vSech osob neni nulovy rozdil mezi predepsanym fondem a hodinami planovanymi pro zadany meésic.

Na kazdého straznika se Ize podrobné podivat na karté kde se daji i provést pfipadné modifikace mimo pfedepsané kody.

Rozpis sluzby

Toto je karta se detailnim rozpisem sluzeb pro aktualné zvolené obdobi. V podstaté totéz co na jednom Fadku je vidét v ploSe.
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(c) A-plus

Operatni  Obdobi |200512

1 1 [ 1 | [Ipo [1100
D [ 1100 [N 1100 [ [T
1 1 n 1200 | | P [

D [1100/ [0 [1100 [IN""[1.00 [ [ o [1100

N 1o [ [

| 16500/ [ 165.00

Dny svatki(, sobot a nedéli jsou oznaceny Cervené. Vzdy v prvé polozce je kdd sluzby a v nasledujici odslouzené hodiny o€iSténé o pfipadné prestavky
na stravu. Dole pak souhrné Gdaje za cely mésic.

Pokud je potfeba zafadit mimoradnou sluzbu mimo standardni kédy, doplni se pocet hodin do polozky s kédem a program piepocte odslouzené hodiny
bez stravovacich prestavek.
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12. pondéli
85 | 8.00

3.3. Tiskové sestavy

Vystup z programu tvofi zejména tiskové sestavy. Podle poZzadavkl Ize samoziejmé vytvorit nové na miru, standardné se nabizeji tyto:

strana 6 (c) A-plus



[ROZPIS SLUZER 5 R&STREM (R) '
ROZPIS SLUZER [IPLNY [R) Obrazovka
YyHODNOCEN] SLUZER [R]
=1
Tizkama

i
;I Konec

Mastaveni tiskarny ‘ | Oprava reportu

Rozpis sluZeb pro MU:

f?ﬁ‘*‘fﬁﬁ} Rozpis sluZeb pro obdobi 12/2005

A,

- 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
Kraus q( 1 Dl O | N 80
kubd ql n ol ol J
Luptak n oD| n 7ol O 3
Skarvada D| M oD| n q( n
Wagner ol I Dl n

(c) A-plus
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Sestava kdo v ktery den jak slouzil, pro mimorfadné smeény se ukazuji hodiny ocisténé od obédovych prestavek.

Rozpis sluzeb s rastrem

,['ﬁé Rozpis sluZeb pro obdobi 12/2005

%ﬁf

. 2. 3. 4. 5 6. T. 8. 9. 10. 11 12.
Kraus 7( 1 ol 0| M 8.5
Kub q( n 0| o 0
Luptak n D| n 750 41 1
Skarvada D| M D n ql n
Wagner p{ 1 of n o
Buriat q( 1 D| M

Tato sestava je stejna jak pfedchozi jen hodiny se zobrazuji nv€etné prestavek na jidlo.
Rozpis sluzeb uplny.
AT
FPOLICIE®, . . .
J3: o Rozpis sluzeb pro obdobi 12/2005

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8 9. 10, 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19.
Kraus D n D 1] M 85 D n 5] n

O peracni 11.0042.00 11.0011.0011 .00 G.0011.0012.00 11.0012.00

Pro jednotlivé dny se kromé kodu sluzeb ukazuji i hodiny.

Vyhodnoceni sluzeb.
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(c) A-plus

Euﬁh%“n
i .] Vvhodnoceni sluZzeb pro obdobi 12/2005

| ?i%

1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9 10. 11. 12, 13. 14, 15. 16. 17. 18. 19. 20. 21. 22.

Kraus Doon oD D M 85 D n Don o
D peradn 11.0012.00 11.0011.0011.00 g.0011.0012.00 11.0012.00 11.00

Hadiny celkem: 165.00 moboty a nedéle denni: 26.00 v atek dennic 4.00

MocnivEedni den: 28.00 moboty a nedéle nacni: 7.00 owatek nocni: 7.00

Sestava sluzeb véetné souhrného vyhodnoceni hodin. Pro posledni den v mésici se hodiny odslouzené kalendainé jakoby v nasledujicim mésici pocitaji
do aktualniho.
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4. Pomocné tabulky

V pomocnych tabulkach se nastavuji Ciselniky a konstanty ovliviiujici ¢innost programu. Pfistup do této ¢asti je omezen pouze na nejvysSi opravneéni.

| [£] PLANOVANI SLUZEB

Rozpis sluZeb | Pomocne kabulky  Jiné  Tisk  Archiv - Konec

—_—

J g I Seznam skrazniki

————————— Histarie zmén

=i

Mabidka dennich kadd sluZeb
Hodiny pro jednotlivé mésice
Syakecni dry

Mastaveni konstant

o

4.1. Seznam strazniku

Seznam vSech strazniku ktefi pfipadaji do uvahy aby se pro né podital rozpis smén.

Jmeéno straznika Funkce Hodiny Poradi | Sména
Crvor sk, Bidic 150

Flieger Hlidkiowa 1 290|E
Hladil. Hlidkowa 180]4

Seznam je jednoduchy Fadkovy a eviduje se jméno straznika, jeho funkce, hodiny pfi pfipadné pravidelné denni sluzb&, sména na kterou je zafazen a
poradi pro tfidéni v seznamu.

4.2. Historie zmén

K abAA 2mAna nrnviadana v raznicit elii¥ah ca nFi 1lla¥ani nratalraliiia An tahnta eninthar lrda ia lAvlzalive b nahlAdnniti
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E] Historie zmén ¥ rozpisu sluZeb

Kdo zménoval Datum a c¢as zmény Ménény straznik Ohdobi

AUTOR 18.10.2005 03:07:25 FROSINEC 200512
AUTOR 18.10.2005 09:19:328 Skarvada 200512
SUTOR 22.10.2005 10:3%:54 Kraus 200512

Neuklada se co se vlastné zménilo ale pouze kdo zménu provedl, kdy ji proved| a kterého straznika a obdobi se tykala.

4.3. Nabidka dennich koédu sluzeb

Zde se nachazi seznam kodud pro povolené typy standardni sluzby a nékteré jejich parametry.

E] Mabidky kodd sluzeb

Kod Slowvni popis Kddu Hodiny celkem Hodiny 1. den Hodiny 2. den
0.00

D derni 11.00

L oztatni zakonng vaolho 11.00

M noEni 11.00 0.00 0.00

h hochi + 12.00 Q.00 0.00

] ofetfeni Elena roding 11.00

F prolongace a.00

5 hETnOC 11.00

T telocwik,

Tabulka obsahuje jednopismenovy kéd s rozliSenim velkych a malych pismen, jeho slovni popis, celkové hodiny sluzby pro tento kod bez prestavek na
jidlo a pfipadné rozdéleni hodin do prvého dne sluzby a do druhého den (toto se tyka noCnich).

4.4. Hodiny pro jednotlivé mésice

Urci se povinny mésic¢ni fond hodin pro uréené obdobi.
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4.5.

4.6.

strana 12

EJ Hodiny pro jednotlivé mesic

Obdobi Hodiny
200509 1E5.00
200510 157.50
200511 165.00
200512 1E5.00

Obdobi se zadava vzdy Ciselné jako 4 mista letopoctu a dvé mista uréeného mésice.

Svatecni dny

V této tabulce je uveden seznam datumu svate¢nich dna.

[+] Seznam svatetni

Datum svatku
28.09.2005
28.10.2005
17.11.2005
24.12.2005
25122005
26.12.2005

Nastaveni konstant

Tabulka uréuje které obdobi je nastaveno jako aktualni a tim padem ihned zobrazeno pfi pfechodu do pfehledu sluzeb.

(c) A-plus



x
Aktuini obdabi [200512
Hodirny po noéni I_
Posuv smen |_5

Aktualni obdobi se zapisuje jako &tyfi mista letopoCtu a dvé mista mésice. Pokud toto obdobi neexistuje, vytvofi se podle nasledujicich pravidel:
- kdyz existuje pfedchozi, udéla se jeho pokra¢ovani za pouziti posunuti smén podle nastavené konstanty

- kdyz pfedchozi obdobi v rozpisu neexistuje, vytvori se jen prazdny seznam podle seznamu straznikl a jak kdo bude slouzit se musi doplnit ru¢né

Hodiny po noéni kdyz jsou nastavené, tak se automaticky pfidaji k no¢ni sluzbé& do druhého dne (hlidina pfechod).

(c) A-plus strana 13



5. Puvodni nastaveni prehledi

Radkové prehledy v tabulkach se daji upravovat pfesouvanim jednotlivych sloupegkil pravym tlagitkem mysi a rovnéz Ize ménit jejich $itka. Pokud t&mito
akcemi se prfehled pokazi tak Ze je to neunosné, da se zde nastavit na plvodni tvar pofadi i velikosti sloupeckd.
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6. Puvodni nastaveni barev

Nékterym formulafim jde ménit barevny podklad na uzivatelskou barvu podle vybéru a zde se to da opét vratit na plvodni hodnoty barev.
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7. Popisy tiskovych sestav

V nékterych programech je tiskovych sestav tolik Ze vyznat se v nich je nad lidské sily. Proto je k dispozici tabulka kde jsou sestavy popsany piece jen
podrobnéji nez je jejich nazev.

Mazev sestavy Popis sestavy

AKTIWITA STRAZNIKD (STAT) wyhodnoceni ginnost strézniki za obdobi s bodowym ohodnocenim jednotlivych ki
AKTIWITA STRAZMNIKD ZA ODDELENI (STAT)

ELOKCOWE POKUTY NEPLACEME (S40D) seznam uloZenych pokut kde je udalost dosud neuzavfena (komu, daturm narozeni
BLOKY PO STRAZNICICH (BLO)

BLOKY %YDAME | PRIJATE (BLO) seznam pfijatych iwdanych bloki 2 tabullky evidence blokd (datum, straZnik, Cisla
CELOROCN POVOLENI Ky (POV) specialni sestava pro MP Karlowy Yary - tisk do pfedtistEnych formul &
CELOROCN] POWOLENI Ky (PVR) specialni sestava pro MF Karlowy Wany - tisk do pfediisténych formul afd

CERPANI ROZPOCTU (MA) souhrn proplacenych fakiur za zadané obdobi secteno za jednotlive paloiky wiet
CINNOST STRAZNIKD (STAT) struEny winis za zadané ohdobi po iednotlivich straZnicich ca délali thlawvni kad, v

Seznam tvofi vzdy plvodni nazev sestavy a pak slovni popis ktery ji blize charakterizuje. V karté je to rozepsané podrobnéji.

Nazev tiskové sestavy
HLASENI O FOUZITI DF (F)

FPopis tiskoveé sestavy

protokol

Tento nazev se také ukazuje ve formulafi pro tisk jako bublinkova napovéda kdyz si nad vybranou sestavu najedete mysi.
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MASOBNE VOZIDLA

MASOEMNA VOZIDLA Z4 OBDOB] & KOD [SVOD)
MASOBME WOZIDLA 2 24 OBDOBT (SY0D)
& OBDOBI [5Y0D]
HASOENT PRESTURCL? Z& NROORT (WA

Obrazovka

=

fi tikrat |

MASOEN] PEESTLIEEEZnam SFZ vozidel kiere se za zadané obdobi vpskytly v prestupcich aspo

OZNAMENI 0 PRESTUPCICH Z4 OBDOR (5VOD
POKUTY ZAPLACENE SOUHRN [SYOD)

POKUTY ZAPLACEME SOUHRM 1 [SWOD] e
POKNITY ZaPIATFME SOHHRM Za NNNELFRI T

Soubor
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8. Nastaveni barevného podkladu

|Qiné Tigk Archiv  Konec

0o

Aoy

et

Maztaveni barevného podkladu
S5ed i Frrateltl
Preindexace databanky
Informace o program

Pokud si budete chtit vybrat jiny nez nas zakladni podklad (tapeta) aplikace, mizete tak ucinit touto volbou. Jako volitelné podklady se nabizi obrazkové
soubory, které se nachazi, jsou nainstalovany se systémem, pfipadné dodate¢né vytvofeny &i nakopirovany v adresafi Windows.

M abidka tapet k pouziti; kazka:

1zthoot -
Koledka

Prubw

it ansests

Dlazdice

Cikily

bdraky

L
= =

] Staorno

Vlevé ¢asti nabidky jsou zobrazeny nazvy podkladl k vybéru (podle pojmenovani souboru v adresafi Windows) a v pravé ¢asti nahled na obsah souboru.
Pfi pohybu ve vybéru je v nahledu podklad zobrazovan automaticky. Zaroven je podkladem vypInéna i obrazovka aplikace. Po opusténi nabidky

strana 18 (c) A-plus



tlacitkem "OK" je tapeta zapamatovana u aplikace i pro jeji pfisti spusténi. PFi volbé "Storno" je obnoven plvodni podklad. Je mozné se navratit i ke
standardnimu podkladu, ktery je v nabidce oznaéen "(standartni tapeta)”.
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9. Seznam opravnénych uzivatell

|Qiné Tisk  Archiv  Konec

10 i -~ |

Informace o progran

Tato volba umozZriuje vytvofeni seznamu uzivatelt programu a nastaveni jejich pFistupovych prav k jednotlivym ¢astem aplikace. UzZivatelé jsou zde
rozliSeni jménem, funkci, opravnénim a heslem. Heslo je ihned po zadani a potvrzeni zakdédovano a neni tedy mozné ho zpétné zjistit. Timto heslem je

kazdy uzivatel identifikovan pfi spusténi programu. V nékterych aplikacich je funkce (mUZe to byt i osobni &islo uZivatele) zapisovana u téch zaznama v
tabulkach, které uzivatel vytvofil nebo je naposledy opravoval.

[ﬂ UzZivatelé programu [_ 5] !
Jméno Funkce | Opravmeéni [ =
Jan Mowak SEF 1
Joszef Star) S5TAR 2
- i
Jméno uivatels ILIan Mowvdk
Heslo I Furkce I SEF
Opravnéni I 1 b

strana 20
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Pokud zvolite u uzivatele jako funkci HOST, pak tento nemuze zapisovat, pfi pokusu o zapis je toto odmitnuto. Je dobré pfifadit tuto funkci lidem ktefi
muzou jen prohlizet a podle zadaného opravnéni Ize omezit co si mizou prohlizet.

(c) A-plus strana 21



10. Preindexace databanky

|Qiné Tisk  Archiv  Konec

Mazstaveni barevného podkladu

. Seznamoopravnenich wuZivateld

Tato funkce slouzi k obnové indexovych souborl. Jeji pouziti je namisté pokud by doslo k poskozeni indexovych souborl napfiklad vypadkem proudu,
zavadou v pocitaci, nespravnym ukon€enim programu nebo dokonce po resetu €i vypnuti pocitaCe se spusténou aplikaci.

Indexové soubory slouzi ke tfidéni informaci a k rychlému pfistupu k nim, pokud jsou naruseny, neni mozné zajistit spravny chod vSech funkci programu,
proto je vhodné spustit pfeindexaci napf. i pokud se v programu objevuji chybova hlaseni &i jiné zahady.
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11. Informace o programu

Pouzitim této volby vyvolate informacni okno, kde se zobrazi zakladni informace o verzi programu, prekladu a spojeni na autory.

E_ﬂ Informace o programu
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12. Archiv

12.1. Archiv

Cinnosti nachazejici se v nabidkové roleté "Archiv", tedy uloZeni a obnova dat, jsou dilezité pro zabezpedeni dat se kterymi program pracuije, pied
pfipadnou ztratou. UzZivatelé zalohovani dat Casto podcerniuji, ale je dobré ho provést alespori po kazdém vétSim pfirustku dat a v nékterych pfipadech
radéji i pfed provadénim rozsahlejSich zasahl do nich. U nékterych mensich aplikaci postaci zalohovat data jednou mési¢né, ale zpravidla je vhodnéjsi
zalohovat Castéji, tedy alesponi jednou tydné a v nékterych pfipadech i denné.

Hlavri Ginnast Jiné  Tisk” Archiv Konec
2] 8] Wb i EEZE| x5

Veskeré akce spojené s archivaci naleznete pod jiz zminénou nabidkou "Archiv" v zakladni nabidce programu. Po jejim vybéru se objevi nasledujici
nabidkova roleta. Mame zde mozZnost provést jiZ zminéné uloZeni dat, jejich obnoveni a dale si uzivatelsky zménit nastaveni archivace.

| Archiv - Kanec

UloZeni dat

: Dbrnoveni dat

M astaveni archivace

12.2. Ulozeni dat

| Archiv_Konec

Ulogeni dat
LI i dat

DS 0

E

Maztaveni archivace
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Cinnost uloZeni dat mizeme spustit pokud mame vytvoreno alespori jedno nastaveni archivace. V programu byva standardné prednastavena archivace
pomoci interniho archivaéniho programu na disketu. Po vybéru poZadovaného druhu archivace v nabidce vlevo vytvorené ze seznamu nastaveni a po
volbé Ulozeni dat je zahajeno zalohovani datovych soubord.

i g o

[ﬂ UloZeni datovich soubord _ O] x|

Wibeér diubu archivace:

=l

Ulogeni dat

Rl

Staorno

Lol

Mastaveni archivace |

Jakym zplsobem bude uloZeni probihat, zavisi na vlastnim nastaveni druhu archivace. Pokud dame pfi nastaveni archivace pfednost interni archivaci,
coz je nejjednodussi zpusob, probéhne nejprve komprimace dat a po té kopirovani archivu na uréené misto s pfipadnym rozdélenim na vice ¢asti
(pouze u disket).
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12.3. Obnoveni dat

Archiv  konec

L o
: Dbnoveni dat =

Mazstaveni archivace

i

Jestlize mame vytvoreno uzivatelské nastaveni archivace, mizeme po provedeném ulozZeni dat spustit touto volbou ¢innost obnoveni dat. Po vybéru
pozadovaného druhu archivace ze seznamu nastaveni a volbé Obnoveni dat je provedeno obnoveni datovych soubort.

L g

Eﬂ Obnoveni datovich zoubori =] E3

YWibeér druhu archivace:

Pracovni archiv na disk

i

Obnoveni dat

e

Starno

Lolin

Maztaveni archivace |
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Dalsi pribéh obnovy dat zavisi na uzivatelském nastaveni archivace. Pokud jste dali pfi nastaveni pfednost interni archivaci, bude archiv nejprve
presunut z mista ulozeni (z disket) a po té dekomprimovan.

12.4. Nastaveni archivace

| uchiv  Konec

’ UloZeni dat =

Obnoveni dat

(-ﬂ/;staveni archivac—e\

i

Po zvoleni této Cinnosti z rolety "Archiv" mame moznost uZivatelsky nastavit archivaci, tedy uloZeni a obnovu dat. Fi vytvareni vlastniho nastaveni
archivace je mozné pouzit bud interni archivacéni program nebo zde volat néktery z oblibenych externich archivaéni programu (napf. WinZip, WinRar,
Arj, LhArc ...). Takovéto nastaveni doporucujeme provadét pouze zkuSenym uzivatelidm. Seznam veskerych jiz vytvofenych druht archivace si mizeme

prohlédnout na prvni strance formulare. Podle tohoto pfehledu je vytvafena nabidka v ¢innostech ulozeni &i obnoveni dat.

T - -
Eﬂ Mastaveni archivace

aztaveni archivace | Extemi achivane

Popiz druhu archivace Cesta k archivu
Archivace na diskety ah
Pracovni archiv na digk O:hprach,

Nejjednodussi pro nastaveni bude urcité interni archivace. Zde je nutné vyplnit pouze popis tohoto nastaveni a hlavné cilovou jednotku (cestu k archivu),
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kam ma byt archivace provedena, napf. "A:\". Toto nastaveni plati jak pro uloZeni dat, tak i pro jejich obnoveni. Dale je mozné editovat vycetku soubor(
uréenych k archivaci, ale to opét doporu¢ujeme pouze zkuSenym uzivatelim, protoZze mezi jednotlivymi tabulkami v programu byvaiji ¢asto vazby, které
se mohou po pfipadné obnové pouze €asti dat naruSit. NejvyhodnéjSi a nejbezpeénéjsi je ponechat tuto volbu bez Uprav a zalohovat vzdy kompletni data

(standardni vycetku).
ﬁ] Mastaveni archivace
Seznam nastaveni wﬁtemi anchivace |

Popiz nastaveni I.-'l'-.rchivace na diskety W Intemi archivace ¥ Standardni wicetka
| = dhi * fpt * mem * dbc *.d
Cesta k archivu Ig:u\ |
] Data
.............. Adresar.dbe

e Adresar. dbf
.............. Adrezar.dot
H% - [v] adresar.dos

— Seznam soubord k archivaci

&dresar. fpt
Zabront Dirukadr. dbf
* dbf = fpt * mem * dbc * dot * dox ;l K.ontakty, dbf

.............. F.antak by fpt

-] Ozoby.dbf

. Pracor. dbf
.............. Predmety. dbf

PFi vybéru mista uloZeni archivace jsou nacéteny veskeré dostupné cesty z vaSeho PC a miiZete si tedy vybrat umistovani archivu na diskety nebo do
slozky nékterého pevného disku. Je mozné archivovat i na Zip media nebo dokonce na CD-R nebo CD-RW media, ale to zavisi na tom zda vase
vypalovaci ¢&i pfepisovaci mechanika, Iépe Feceno jeji software, umozriuje pfimy zapis.
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|

Slozk.a:

R -
[Ea— [ Acrobat?
o — D Armipro

.............. .|:| Bik98zam
.............. D Busmastr |-

] Cidrom
.............. .|:| Dakurnenty

3 — {_ Fighter Pilat
[ Gifconstructionset

[Ea— [ Epcms
o — {0 Multimedia Files

Storno

Pokud nezaskrtnete volbu Interni archivace, je potfeba na tfeti strané vyplnit parametry nutné pro spusténi nékterého externiho archivacniho programu
napf.oblibeny Winzip:

Do pfikazu k ulozeni je nutné zapsat nazev archivaéniho programu véetné kompletni cesty, tedy napf. "C:\Program Files\WinZip\Winzip32.exe", jako
parametr zapiSeme "-a", ostatni parametry neni nutné vyplhovat. Do pfikazu k obnové opét zapiSeme "C:\Program Files\WinZip\Winzip32.exe" a jako
parametr uvedeme "-x". Dale je dllezité vyplnit pfiponu archivu "zip" a uvozeni pfedavaného seznamu souboru (vycetky) znakem "@". Pokud budete
zalohovat na diskety a externi archivacni program neumi rozdélovat archiv na vice disket, je mozné zaSkrtneme jesté volbu Rozdélit na diskety.

Konkrétni zavolani, parametry a zpUsoby nastaveni archivaéniho programu je lepSi si ovéfit v jeho dokumentaci nebo napovédé.
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Interni archivace

Interni archivace probiha nasledujicim zplisobem. Po zvoleni &innosti uloZeni dat je neprve provedena jejich komprimace internim komprimaénim
programem a po jejim skonceni je po zvoleni zpfistupnéného tladitka "PokraCovat" provedeno kopirovani archivu na zvolené cilové misto. Komprimace

a uloZeni dat mlze byt ovéem provedena i kterymkoli oblibenym archivaénim programem, vSe zavisi na vaSem nastaveni archivace.

[ﬂ AMC - komprimace

Probiha komprimace ...

1] €

St

o [etay

Komprimace ‘ADRESAR.DBF .. 24.6% ;I
Fomprimace 'DRUHADR.DEF ... 26.9%
Komprimace KONTARTY.DEF' ... 26.8%
Fomprimace '0S0BY . DBF' ... 21 5%
Komprimace 'PRACOV.DBF' ... 18.9%
Komprimace 'FREDMETY DEF' ...
[

Komprnimace 'PRODUKTY.DBF" __.

|

Je-li zvolen jako cil pro umisténi archivu disketa a archiv je vét§i nez misto na zvoleném mediu, je automaticky rozdélen na vice disket. Jestli se ma tato

akce provést i pfi externi archivaci zavisi na uzivateli.
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La Chopper - rozdélovani [kopirovani] archivu

Probiha rozdélovani archivu ADRESAR AMC

foli

V pfipadé obnoveni dat jsou provedeny popsané operace v opacném poradi, tedy nejprve je archiv spojen a potom dekomprimovan internim
komprimacénim programem.
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13. Tisk

13.1. Tisk sestav

K ovladani tiskovych vystupll Ize pouzit bud ikonku tiskarny v ovladacich ikonach, nebo volbu 'Tisk' z menu . V nékterych obrazovkach se nachazi ikonka
tiskarny pfimo ve formulafi. V takovém pfipadeé tiskovy vystup vétSinou souvisi pouze s aktualné zvolenym zaznamem.

Pokud je vyvolan tisk ze zvoleného prehledu, tyka se pouze téch zaznamd, které to doho pfehledu patfi. V podstaté to znamena, Ze pokud mate zapnut
néjaky filtr omezujici vybrané zaznamy, aplikuje se tento filtr i na tiskovou sestavu.

Vyvolani tisku pfimo z hlavniho menu je oproti pfedchozimu bez omezeni a pokud je potfeba tisk omezit na vybrané zaznamy (napfiklad data za vybrané
obdobi), program se na omezeni vyslovné dotaze, pfipadné toto omezeni vyplyva pfimo z podstaty tiskové sestavy.

Tisk sestav

Vyvolava dialog s nabidkou vhodnych tiskovych sestav. Tisk je mozno provést také z jednotlivych pfehledll, pokud ikona tiskarny v ovladacim pruhu je
aktivni.
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E] Tizkovwé wipstupy

Po&et zaznam I 0

POFIS UDALOSTI (U] :
POPIS UDALOSTI CIPLMY [H)}
PREHLED LDALOSTI (LU Obrazovka
SVODEA UDALOSTI 1 (0]
=
Tizkarna

Soubor

=

e
j Konec

M astaveni tizkarny ‘ |

V levé poloviné je seznam tiskovych sestav, které jsou k dispozici v daném okamziku. Nejprve je zapotfebi si vhodnou sestavu vybrat. V pravé poloviné
pak tlacitky Ize volit smér vystupu.

Vrele Ize doporugit vystup na obrazovku. Krasné vidite vSe, co jste vytvorili, mGzZete listovat po jednotlivych stranach. Pokud bude zapotfebi tiskovy
vystup, Ize ikonkou tiskarny v8e potfebné vytisknout.

Lze také volit pfimy vystup na tiskarnu, kde se ivodem vyvola dialog, ve kterém se d4 presmérovat konkrétni tiskarna, pfipadné omezit vystup na
zadané stranky.

Vystup do souboru pfevede sestavu do znaku a ulozZi na disk k pozdéj§imu zpracovani. VeSkera krasa formatu vytvorené sestavy ale vezme za své,
zUstanou pouze hola data.
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Lze volit i tisk do mailu. Vytvori se sestava podobné jako pfi tisku do souboru, zavola se program pro elektronickou postu a soubor se sestavou se do
nového mailu pfida jako pfiloha. Zbyva doplnit jen adresata a doplnit text a mail odeslat. Jsou zde ale drobné problémy, pokud nepouzivate Outlook

Expres. Kdyz pouzivate Outlook kompletni, musi byt zavolany a tfeba shozeny do liSty. S ostatnimi klienty jsou problémy a mail se nezasle.

Novinkou je tisk jen zadaného poctu zaznam(l. To se zada do policka vpravo nahore. Pokud je tam 0, funkce se neprojevi a vytiskne se vSe. Kdyz tam
vyplnite néjaké Cislo, vytiskne se pravé jen ten pocet zaznamd, kolik tam napiSete a to od aktualniho zaznamu. Nejvétsi prakticky vyznam to ma pfi tisku
z pfehledu. Stojite-li na néjakém zaznamu a pfi tisku vyplnite 1, vytiskne se pouze ten jediny zaznam. Po tisku se aktualnim stane zaznam nasleduijici,
prvy dosud nevytistény. Pokud pouzivate tuto moznost, nelze po tisku na obrazovku zobrazené pfimo vytisknout ikonkou v list€, ale musi se pouzit tisk

na tiskarnu. V tomto pfipadé se jiz nevola dialog pro to, které stranky tisknout.

Tla¢itkem KONEC vytvareni sestav ukoncite.

Nastaveni tiskarny

Nastaveni tiskarny

Muzeme nastavit typ tiskarny a pouzity format papiru. Tiskarnu Ize nastavit i pfimo pred tiskem.

Maztaveni tisku EHE

— Tizkarma
hazew: Wlasthost |
zhan: vichozi tizkama; pripravena
typ: HF Lazerlet 4L
umisténi:  LPT1:
komentar:
— Papir Orientace
format: I.-i'-.d 2102 257 mm j & na vidku
2dra;; Ihu:urnl' zazobnik, j " ha $itku

] I Storno
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Toto nastaveni pfimo zavisi na konkrétnim typu pouzivané tiskarny a jejich moznostech.
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Konec

Konec

Konec programu
Tato volba slouzi k opusténi programu. Ukon it jej Ize také stiskem kfizku v pravém hornim rohu.

Zména obsluhy

Muzete se prihlasit jako jiny uzivatel bez nutnosti cely program ukongit s spustit znovu.

PFi pfihlaSovani, pokud je v kmenové slozce programu textovy soubor jménem LOGUS.TXT, protokoluji se do néj vSichni pfihlaseni uzivatelé, vzzdy
datum, ¢as, jméno uzivatele, Cislo stanice a jméno uzivatele pfihlaSeného do Windows. Snadno Ize pak zjistit kdo a kdy si program spoustél.

Cvicény rezim - je pfistupny pouze pro nékteré programy.

Zapnuti/Vypnuti cviéného rezimu

Touto funkci mizeme program prepinat mezi riznymi daty. Pokud se nachazime v normalnim 'ostrém’' rezimu, umozni nam tato volba prejit do rezimu
cviéného, ve kterém si miizeme vyzkouset funkce, které nezname.Tento rezim je zejména vhodny pro nové nezacvi¢ené pracovniky. Nazpét do 'ostrého
rezimu se mizeme prepnout opétovnym zvoleni této polozky menu.

Ostra => cviéna data
Tato funkce umozriuje zkopirovat obsah ostrych dat do cviénych, aby bylo mozno procvi¢ovat na aktualnich datech. Ostra data zistanou nezménéna.

Ostatni volby v této roletce nejsou k dispozici v kazdém programu, proto mohou byt neaktivni a tedy nedostupné.

Stara data

Prechod do starych dat
Tato funkce umozriuje pfechazet mezi ostrymi a starymi (odsunutymi) daty. do cviénych, aby bylo mozno procvi¢ovat na aktualnich datech. Ostra data
zlistanou nezménéna.

Odsun starych dat
Tato funkce umozriuje odsunout starsi informace od zadaného data do zalozniho adresare, kde s nimi Ize i nadale pracovat.
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Ovladani programu

Popis ikon

(X

Akce Zapie Funkce Jdina Hledat Tridit Zmig  Filr  Konec

3] @] Wl v 0] D E A x| =) wsl B 2| 8 2

V horni ¢asti obrazovky je vidét prouzek ikon, ktery slouzi k ovliadani programu. MizZete mi né samoziejmeé pouzit i klasické textové menu nad nimi,
pfipadné klavesové zkratky, ale ovladani mySkou pomoci ikon je jednodussi. Ne vSechny ikonky mohou byt v ten ktery okamzik pfistupné, coz se pozna
z jejich potemnéni, a znamena to, Ze pozadovana funkce neni pro dany okamzik nebo pro vaSe uzivatelské pfistupové pravo dovolena &i smysluplna.

Pokud nad ikonku najedete mysi, zjevi se stru¢ny popis této ikonky. Pozor, toto funguje i pro ikonky, které jsou momentalné tfeba neaktivni. Blize se s
funkcemi jednotlivych ikon mizete obeznamit z nasledujiciho popisu.

I'.l'\'

“=' - v pfipadé potizi zde naleznete dobrou radu; neni jisté, jestli vyresi vase problémy, ale minimalné vam zvedne naladu

9 - zobrazi informaci o poétu zaznamu aktualni tabulky - jednak celkovy pocet a jednak pocet aktualné vybranych zaznamu (pfi pouziti filtru); pokud
neni zvolena zadna tabulka, ukazi se informace o programu jako takovém (datum pfekladu, spojeni na autory, verze a podobné).

Nasledujici 4 ikonky maji smysl pfi zvolené nékteré tabulce a podobné jako na magnetofonu slouzi k pohybu v souboru (s ohledem na zvolené
setfidéni):

I4 - skok na pocatek souboru

1. pohyb o jeden zaznam zpét

P - pohyb o zaznam dopfedu

M- pfesun na posledni zaznam dat

0. vlozeni nového, prazdného zaznamu do aktualné oteviené tabulky; zaznam se vlozi spolu s implicitné definovanymi hodnotami a pokud je to
mozné, misto fadkového prehledu se ukaze karta formulafe pro doplnéni dat

- vytvofi kopii aktualniho zaznamu a vlozi ji jako novy zaznam; je to velmi pohodiné pro vlozeni zaznamu s podobnymi hodnotami jaké ma jiz nektery
stavajici

‘ﬁa - pfi povelu zapisu se automaticky pfida novy prazdny zaznam; toto funguje, pokud je tlagitko stisknuté a mlze se pouzit, kdyz se vstupuje hodné
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zaznamU a po zapisu jednoho je potfeba zapsat dalsi

‘% - pfi povelu zapisu se automaticky vlozi kopie aktualniho zaznamu jako novy zaznam; je to podobné pfedchozi funkci, ale vlozeny zaznam je
predvyplnén stejnymi hodnotami jako zapisovany; tuto moznost ocenite zejména pfi vstupu fady vét, které se od sebe lisi jen trochu

* - aktualni zéznam se oznaci jako smazany (a tim zmizi); pfed touto akci se program jesté dotaze na potvrzeni akce

¥ - zru$i se naposledy provedené zmény v opravovaném zaznamu a provede navrat k predchozimu, samozfejmé, pokud jste je$t& nestiskli zapis;
funguje to i na vlozeni nového zaznamu, kdy tento Uplné zmizi

- provedené zmény se ulozi jako trvalé; na toto nezapominat, i kdyz vétSinou se v pfipadech, kdy by hrozila ztrata doplnénych dat, pocita¢ jesté zepta
i vyvola se dialog pro hledani zaznamu podle odpovidajiciho kritéria

2l - vyvola se dialog tfidéni souboru podle vybraného kritéria

& - vyvola se dialog tvorby nebo pouziti jiz vytvofenych filtrll (zobrazeni zaznamu vyhovujicich zadané podmince)

&} - nabidnou se pfipravené tiskové seznamy a aktivuje se dialog volby zplsobu tisku

R* _ ukongeni prislusné &innosti, pfipadné celého programu

Poradi sloupcu

Volitelné Ize nastavit pofadi a délku jednotlivych sloupecku. Staci pomoci mysi a stisknuti pravého tlacitka chytit sloupecek za nadpis a pfesunout jej do
potfebné polohy. Stejné se da zménit jeho Sifka. Pokud to udélate levym tlacitkem mysi, ma to stejny efekt, ale navic se vyvola dialog pro hledaniffiltr.
Pokud tak omylem udélate, staci zvolit Zadna akce.

Kdyz mate umistén v hlavnim adresafi disku c: soubor GRIDLIST.DBF, pak je zvolené nastaveni pofedi a Sifek sloupcu lokalni, to jest plati pouze pro

ten jeden pocita¢. Tato varianta ma vyznam pro provoz sitovych verzi programa, kdy kazdy z uzZivateld si mizZe nastavit zobrazeni, které mu vyhovuje
nejlépe.

Moznosti radkového prehledu

\/ mnnha n¥finadacrh l7a \nninlat v FAdkownwicrh nfahladach hladAni tfid&ni nahn filtr nonmaeci fiikniiti mu&i na nadnic clniinafkil Pakiid tn ia mna7néd ia
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vyvolan formular dialogu, kde mlzete zadat konkrétni hodnotu polozky a zvolit pozadovanou akci.

i _—
Hledani | Fie | T |

ZIugit naztaveni filt |

STORMO AKCE |

Do horniho fadku vypiSete potfebnou hodnotu. Pokud nepozadujeme pfimo shodu, Ize si vybrat i podminku pro porovnani z vedlejSi nabidky. Voleny
znak urcuje operator. Vétsina je srozumitelna pfimo.

Znak $ je ekvivalent funkce "obsahuje", avSak v tom pripadé pozor na rychlost hledani, ktera muze byt pfi rozsahlych databazich mensi. Zobrazi se
vSechny zaznamy kde v poloZce je obsazen zapsany fetézec.

Znak * naopak vybere ty zaznamy, kde hodnota polozky je obsazena v zapsaném fetézci.

Po vybéru NE se ukazi ty polozky, kde hodnota neni prazdna - je vyplnéna libovolnou hodnotou.
Volba E zase ukaze zaznamy kde polozka vyplnéna neni.

Bhdvy | =l
E 1

Hledni | File | ’

ZIugit naztaveni filt

B S P

STORMO AKCE

Zavolate-li "Hledani", aktualnim se stane zaznam s touto hodnotou polozky v prohledavaném sloupecku. Jestli je vyraz ve sloupecku indexovym, nastavi
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se poradi zobrazenych zaznamu podle toho indexu. Pokud zavolite filtr, zobrazi se jenom ty zaznamy, jejichz sloupetek odpovida zadané hodnoté,
pfipadné je vétSi nebo mensi podle nastaveni. A co se tyka tfidéni, zde se Zadna hodnota vyplfiovat nemusi a cely fadkovy pfehled se srovna podle
sloupecku. Ne u vSech sloupcu je ale tfidéni mozné, pak je tlaitko potemnélé.

U filtra funguje v tomto pfipadé princip pfidavani podminek k pfedchozim. Nastavime zakladni filtr podle jedné polozky a zobrazi se jen zaznamy, které
té polozce vyhovuji. Pak si muzete ur€it podminku na dalSi polozku, a zobrazi se ty zaznamy, které vyhovuiji jak prvé, tak i druhé podmince. Nastavené
filtry Ize zruSit volbou prazdné podminky.

Tlacitko "Filtr zpét" zruSi naposledy zadané kritérium. Je aktivni jen tehdy kdyz zadanych podminek je vice. Napfiklad v prvém kroku vyberete pracovniky
s pfijmenim zacinajicim na H a v druhém kroku s kfestnim jménem zaclinajicim pismenem B a kdyz pak v tfetim kroku zvolite "Filtr zpét", budete vidét
opét pracovniky zaCinajici pismenem H.

Takto sestavenou podminku Ize ulozit k dal§imu pouziti do databaze filtr(i. To se provede pomoci nabidky v menu Akce (levy horni roh pfehledu).

E_ﬂ UlozZeni ¥ytvoreného filtru

Tabulka |v HLED&MA AUTA

Podminka | W_hledand_auta PF15="Bhuy"

azenw I viechna BMY

Ulozit podminku Storno

V hornim fadku je pro informaci tabulka, se kterou se pracuje. V dalSim fadku je text filtru, ktery zkusenéjSi nebo odvaznéjsi uzivatelé mohou upravit a
konecné posledni Fadek se vyplni textem, pod kterym si chcete filtr uchovat.

Dalsi moznost v menu Akce je export ¢asti tabulky do formatu Excel k dalSimu ru€nimu zpracovani. Exportuji se vSechny polozky aktualni tabulky, ale
rozsah je omezen aktualné nastavenym filtrem, takze se exportuji jen zaznamy vyhovujici navolené podmince. Kam a pod jakym jménem se ma tabulka
uloZit budete vyzvani v pribéhu akce dialogem pocitace.

Rychlé hledani

Ve vétSiné prehledl funguje také moznost rychlého hledani zadaného textu pomoci klaves Alt+X nebo Alt+C. Klavesou Alt+X zadate hledanyfetézec a
program se jej pokusi najit.
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Dalsi kombinaci Alt+C se najde dals$i stejny fetézec, aniz byste jej museli znovu zadavat.

U tohoto zpusobu hledani se prohledava cela aktualni tabulka, vSechny jeji polozky, jestli neobsahuji zadany fetézec, a kdyz se v nékteré polozce najde,
tato polozka se zobrazi jako aktualni.

15.5. Hledani

Pokud se pouzije rezim hledani z textového menu nebo se tukne na |konku !ﬁ, vP/voIé se obrazovka pro hledani.
lia na4nna | nenlT IT | bl et hdilmen

7 Eﬂ Prace s databazoviymi tabulkami

| Hledat podle Ind ey Fadani hledanych ddajd |
| inventarmi Eiglo ;I |
stredizko

datum oprawy
stfedizko + (et
4 Lcet+ztiedizko —

_ =] [

Zde si vyberete polozku, podle které chcete vyhledavat. Nabidnou se jednotlivé indexy. Oproti hledani z pfedchozi kapitoly je totiz toto hledani znaéné
rychlejSi. To ma vyznam hlavné v rozsahlych datovych souborech o nékolika tisicich zaznamU. Po vybéru polozky se provede pfesun na zaznam
vyhovujicim podmince, pfipadné se v pravém hornim rohu obrazovky oznami negativni vysledek
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15.6. Tridéni

Volbou z menu nebo ikonky £l muzete zménit setfidéni fadkového prehledu na obrazovce. Lze tfidit pouze podle indexovych vyraz(, které se vam
nabidnou. Vybér vhodného a jeho potvrzeni zplsobi zménu uspofadani zaznamu na obrazovce.

15.7.  Filtry

Pomoci filtr(i se daji omezit zobrazena data na obrazovce pouze na ty, které vyhovuji zadané podmince (filtru). Oproti jednoduchému filtrovani v
moznostech fadkového prehledu, kdy se da fitr definovat pouze jako to, zda vybrana polozka se rovna nami zadané hodnotg, u téchto filtr(i se da
podminka sestavit daleko komplexnéji, a navic se da uloZit pro pfipadné pouziti v budoucnosti.

Rezim filtr( se aktivuje ikonkou = Nejprve se nabidnou k pouZiti jiz dfive sestavené filtry.

_ Mazev [1%p |Stredisko [Fornzeno  [Wrobce
[g]¥#bér podminky =
. ERP
— Seznam podminek, =
i
nis

]9

— —
Mowa br S
alie
—_ Oprava ﬂ
alie
n Smazat alie
4 alie
:]_ ;I [otaz ﬂ
—_— Ihic
Tabulka o
— Staorno 25
Stroje j |
fiz
fiz
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Vlevo je seznam jiz dfive sestavenych filtr(i. Vybérem pozadovaného a potvrzenim OK se filtr provede a na obrazovce jsou jenom ty zaznamy, které
podminku zahrnutou ve filtru splfiuji. pokud podruhé tuknete na ikonku @’ predvoleny filtr se deaktivuje a zobrazi se vSechny zaznamy.
Kdyz zadny z nabizenych filtrl nevyhovuije, tlaitkem "Nova" se vyvola dialog sestaveni nového filtru.

I rdig |1 I rdild 2 I

[ Tvorba powinky ___________________________________________________Hf

Jméno pro identifikaci podmitike I

- Jméno policka tabulky Me  Operatar Hodnhaota W azha L
i j ||Fh:uvnu:- j I Soutazné j B

| Je  Bovho Soutazné —

7 Fridat O dztranit Zobrazit QE. Starno | B

T o T Ty T rar ey T= T T ] T v T T T - TT = T rTrerr T

Nahofe je misto pro pojmenovani filtru - doporu€ujeme zvolit nazev velmi podrobné, abyste si dokazali i za tyden predstavit jeho smysl. Nyni se
pokracuje v definici jednotlivych podminek, ze kterych je filtr slozen. Jednoducha podminka je tvaru "polozka tabulka je v néjakém vztahu k zadané
hodnoté". Polozku tabulky volite z nabidky, rovnéz tak operator vztahu. PoZzadovanou hodnotu je potfeba zadat. Tyto jednoduché podminky se mohou
dale spojovat logickymi operatory, aby platily bud sou¢asnég, nebo alespof jeden z nich.

Pokud do polozky hodnota zadate znak ?, dotaz na zadanou hodnotu bude polozen az pfi samotné pfi aktivaci filtru.
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Po potvrzeni OK se filtr sestaveny z jednotlivych dilich podminek ulozi a je k dispozici pro prFisté.

Ulozené filtry Ize snadno opravovat a doplfiovat - k tomu slouzi tlacitko "OPRAVA". Nepouzivané filtry se zruzi pomoci "SMAZAT". Tlacitko "DOTAZ"
neni dosud aktivni a bude pfipraveno v dalsi verzi.
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