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1.1.

1.2.

(c) A-plus

Uvod
Popis programu

Tento program je uren k evidenci praci, které vykonali jednotlivi pracovnici a v rozdéleni na uréené klienty a projekty. V podstaté se zapisuje kdy,
kdo, na ¢em a jak dlouho pracoval, coz Ize dale pomoci souhrnych tiskovych sestav vyhodnotit a udlat si tak obrazek o vytizenosti jednotlivych lidi a
soucasné i o nabéhlych nakladech na jednotlivé projekty.

Program je vyvinut a tim padem i orientovan na praci advokatni kancelafe, nicméné obecné jej Ize pouZit i v jinych oborech.
Program pracuje s dvémi odliSnymi stupni pFistupovych prav, a to 1 jako nejvySSi pro spravce s pfistupem i k nastavovacim tabulkam a Ciselnikiim a

pro bézného uzivatele ktery jen zapisuje vykonané prace (opravréni 3). Pokud bude mit uzivatel pfifazenou funkci HOST, ztrati pravo zapisu a maze
si tabulky jen prohliZet.

Instalace

Program je uréen pro prostfedi Windows 95 a vySe, v&etné XP a NT. VyZaduje rozliSeni obrazovky minimalné 800x600 a je doporuena barevna
paleta true color.

Instalace programu se provadi jednodu$e tak, Ze z instalatniho CD se zkopiruje slozka DENYK tam kde ji chcete mit umisténou, v pfipadé lokalni
instalace na lokalni disk, pro sitové vyuZiti na server. Po zkopirovani nebo b&hem néj se musi odstranit atributy READ-ONLY které jsou na CD
automaticky nastaveny. Nejlépe se to udéla zménou vlastnosti celé slozky po nakopirovani nebo pro kopirovani pouZijte program ktery to déla
automaticky. Ze slozky DENYK pak spustite program DENYK.EXE, doporuujeme udélat si jeho zéstupce na plose.

PFi instalaci na serveru musi mit uzivatel k slozce DENYK vc&etné jejich podslozZek plna pfistupova prava véetné tvorby a mazani souboru.

Aby program fungoval, musi byt na pocitacich kde se bude pouZivat nainstalovane runtime Visual Foxpro 7.0. Toto se jednodu$e provede spus&nim
SETUP.EXE ze sloZky RT70 na CD.

Pfi spusténi se program pté na heslo. Pro demoverzi je pouzitelné heslo DEMO které umozni pfistup do programu s nejvy38im uzivatelskym
opravnénim.
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2. Denni vykaz praci

21. Seznam praci
V seznamu praci je na jednotlivych fadcich vidét co kdo délal.

Datum Kliént Projekt Partner Pravnik
01.04.1998  [Aqplus Kolin provoz teplo Silar Josef baly Waclaw
01.04.1998 | A-plus Kalin provoz teplo Fokarny Milan
01.04.19498 |%oda Tes-ofis Fokorny
01.041998 [ZZM Faolahi hermochice Silar Josef
02.04.1958 |Voda 95001 Zindulka

2.2,

strana 2

Seznam Ize tfidit pomoci tuknuti mysi na hlavicku odpovidajiciho sloupce a pomoci filtrd si nastavovat kritéria co ma byt zobrazeno. Zobrazené si Ize i
vytisknout. Pofadi a Sifku sloupcl Ize mysi pfeusporadat podle potfeby tak, Ze se pravym tlacitkem mysi sloupec pfetahne ka, je potfeba a program si

to pamatuje i do budoucna.

Rozpis prace

V karté je podrobné rozepsan jednotlivy vykon.

(c) A-plus



(c) A-plus

01.04.19493 i A-plus Kolin
Daturm Flient | AP

Frojekt Ipruvuzteplu j
Partner | Silar Josef ] Pravnik [Maly vacav [-]
Ukol [Bourani stan
Cas 8.00 M iitovano Sazba 100 Odména | 500
MNaklady 500 Popis nakladl Isuudnipuplatky
Uttovana Eastka | 1300

Foznamiby

Datum - kdy byla prace provedena, pfi zadavani se nastavi na aktualni den
Klient - pro koho byla prace vykonana, vybér ze seznamu klientd

Projekt - kterého projektu se prace tyka; vybér ze seznamu otevienych projektll pro vybraného klienta;
po vybéru projektu se doplini poloZka Partner.
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Pravnik - ur&i se kdo praci vykonal a podle jeho typu (partner, advokat, koncipient) a projektu se urti sazba za praci.
Ukol - popis prace slovy; Ize jej vypsat ruéné nebo pro opakuijici se &innosti vybrat z &iselniku.

Cas - doba stravena nad praci, v hodinach.

Ugtovano - zda se bude prace klientovi G&tovat, implicitné ano, po vynulovani se zrusi sazba.

Sazba - hodinova sazba prace, doplnéna z projektu podle typu pravnika. Je mozné ji upravit i ru¢né.

Odmeéna - odména za praci spoctena jako sazba*Cas

Naklady - ostatni neCasové naklady

Popis nakladu - doplikova specifikace ¢eho se naklady tykaly

Uétovana &astka - celkem suma pro klienta jako soudet ¢asovych a ostatnich nakladd.

Poznamka - pole pro dopsani dalSich poznamek k praci které se jinam nevesly.
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3.2

3.3.

(c) A-plus

Prace s databazemi

Klienti

Seznam klientl pro které se pracuje.

[z Tabulka klientd
[Kient ______________|Fakturacniadresa

Fakturacni kontakt

A-plus Kalin

| |Nem|:|c:ni|:e |

V zasadé je to jméno klienta a adresa.

Projekty

Seznam projektu na kterych se pracuje.

[£d Tabulka projekti

Kromé nézvu projektu je zde pro kterého klienta je projekt vytvofen, kdo je hlavni partner projektu a pak hodinové sazby za praci partnera, advokata

nebo koncipienta.

Pracovnici

Seznam pracovnikd advokatni kancelare u kterych se predpoklada prace na projektech.

Nazev projekiu Klient Partner Sazba P Sazba A Sazba K
Elrmech A-plus Kolin
NErochice ZZM Polahi




E] Pracovnici

Seznam pracovnikd | Karta pracovnika I

Prijmeni Jméno Farazeni
Silar partrier Jozef P-partner
b alir adwolk.at Waclay A-advokat

Kromé jednoduchého seznamu je pak k dispozici i karta do které se daji vypsat i podrobréjSi personalni udaje podle potieby.

pfijrmeni JImena stfedisko rodné pfijmeni nastup wstup Fafazeni
IF':::ku:urn_I;I koncipa IMiIan I I I .. .. F.-koncipient j
todné fislo ohé.prikaz todig staw pracovni funkee

mesto Psc ulice telefan zdravotni pojist'ovna

| | | | [

zakladni plat osohni ochodnoceni denni Ovazek
pozharmka

[

Pro tento program je podstatné kromé pfijmeni a jména jesté zafazeni do kategorie (P-partner, A-advokat, K-koncipient) a to pro stanoveni hodinové
sazby pro vypocet odmény.
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3.4.

3.5.

3.6.

(c) A-plus

Popisy praci
Seznam moznych praci, hlavné co se opakuji, aby se jejich popis nemusel pofad psat znovu.

Popis prace
Bourani stén
MEfeni vody
ohéd

V karté denniho popisu praci pak pfi vyplfiovani co se délalo se text nemusi opisovat ale Ize jej vybrat z tohoto Ciselniku.

Vypusténi smazanych zaznamu

Pokud dojde ke smazani zaznamu pak tento se sice skryje ale nezmizi, Ize jej obnovit. Funkce vypus€ni ale takovyto zdznam s definitivni platnosti
odstrani z tabulek.

Puvodni nastaveni prehledi

V prehledu dennich vykont si Ize nastavovat poradi a Sifi jednotlivych sloupcu. Tato funkce obnovi plvodni nastaveni.
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4. Tiskové sestavy

4.1. Tiskové sestavy

Tiskové sestavy jsou mozné jednak z prehledl tabulek, jednak z hlavni nabidky tisk respektive ikony tiskarny v pfikazové listé. Nabidka sestav se liSi
podle toho kde tyto sestavy volate. Pokud volate sestavy s fadkového pfehledu, uplatni se pfi tisku zvoleny filtr, pfipadné u specializovanych sestav se
sam nastavi. Pro tisky z hlavniho menu se sestava uzZivatele obvykle pfedem vypta na podminky tisku, hlavné na obdobi.

Tiskové sestavy mizeme podle prani rozsifit, v zakladu jsou k dispozici:

Hodiny pracovnikl za obdobi - seznam pracovnikl a kolik ktery mél za zadané obdobi evidovano hodin a penéz

Vykaz prace - sestava za jednotlivé klienty nebo projekty, coZ se voli v ivodu, v€etné vSech poloZek hodinovych i penéZnich

Sestava pro fakturaci - podobné jako pfedchozi, ale bez finangnich ¢astek

strana 8 (c) A-plus



5. Jiné

5.1. Puvodni nastaveni prehledi

Radkové prehledy v tabulkach se daji upravovat presouvanim jednotlivych sloupeckl pravym tladitkem mysi a rovnéz Ize ménit jejich Sitka. Pokud
témito akcemi se prehled pokazi tak Ze je to nelinosné, da se zde nastavit na plivodni tvar pofadi i velikosti sloupec¢ka.

5.2. Puvodni nastaveni barev

Nékterym formularim jde ménit barevny podklad na uzivatelskou barvu podle vybéru a zde se to da opét vratit na plivodni hodnoty barev.

5.3. Popisy tiskovych sestav

V nékterych programech je tiskovych sestav tolik Ze vyznat se v nich je nad lidské sily. Proto je k dispozici tabulka kde jsou sestavy popsany pfece jen

podrobnéji nez je jejich nazev.

MNazev sestavy

Fopis sestavy

AKTIWITA STRAZNIKD (STAT)

wyhodnoceni ginnosti strainikd za obdobi s bodowyrm chodnocenim jednotlivech ko

AKTIITA STRAZMNIKD ZA ODDELENI (STAT)

BELOKOWVE POKUTY MEPLACEME (540D

seznam uloZenych pokut kde je udalost dosud neuzaviena (komu, datum narozeni

BLOKY PO STRAZMNICICH (BLO)

BELOKY % DAME | PRIJATE (BLO)

seznam pfijatych i wdanych blokid z tabulky evidence blokd (daturm, stréZnik, Sisla

CELOROCN] POWVOLENI K (FOV)

specialni sestava pro MF Karlowy Wany - tisk do pfediisténych formulafd

CELOROCNI POVOLEMNI Ky (FVR)

specialni sestava pro MP Karlowy Yary - tisk do pfedtisténych formul &Fd

CERPANI ROZPOCTU (MAJ)

souhrn proplacenych faktur za zadané obdobi seéteno za jednotlivé poloiky viet

CINMOST STRAZMIKL (STAT)

strucny wypis za zadané obdobi po jednotliviech straZnicich co délali (hlawni ki, w

Seznam tvori vzdy plvodni nazev sestavy a pak slovni popis ktery ji blize charakterizuje. V karté je to rozepsané podrobnéji.

(c) A-plus
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Narev tiskove sestavy

HLASEMI O POUZITI DF (F)

Popis tiskové sestavy

protokol

Tento nazev se také ukazuje ve formuldfi pro tisk jako bublinkova napovéda kdyz si nad vybranou sestavu najedete mysi.

MASOENA WOZIDLA 24 OBDOBI & KOD [SYOD)
MASOBME WOZIDLA 2 24 OBDORI (50D
MNASOENE WOZIDLA 34 28 ORDORI [SVOD)
MASOEM] PRESTUPCLZ: Zd OROIORT (SO

Dbrazovka

=

MASOENI PEESTUIEEENam SPL vozidel kieré se za zadané obdobi wyskytly v pfestupcich aspo

i Hikrat|

OZMNAMENI 0 PRESTUPCICH Z4 OBDOBI [SYOD

POKUTY ZAPLACENE SOUHRN [SYOD)

POKUTY ZAPLACENE SOUHRM 1 [54Y0D) v
POKNITY Z&P1ATFME SOHHRM Z4 ORNELFRT

(c) A-plus



5.4. Nastaveni barevného podkladu

|Qiné Tizk  Archiv  Konec

ot s 0 R
| —

Mastaveni barevného podkladu
Sed i
FPreindexace databanky
Informace o progran

Frrateltl

Pokud si budete chtit vybrat jiny nez nas zakladni podklad (tapeta) aplikace, mizete tak ucinit touto volbou. Jako volitelné podklady se nabizi
obrazkové soubory, které se nachazi, jsou nainstalovany se systémem, pfipadné dodatec¢né vytvoreny ¢i nakopirovany v adresari Windows.

[t Mastaveni tapety Ed
Mabidka tapet k pouziti; kazka:
1 zthoot
K.oledka

Prubw

Dladice
Cihly
bdraky

L
= Ld

ok Storno

Vlevé ¢asti nabidky jsou zobrazeny nazvy podkladi k vybéru (podle pojmenovani souboru v adresafi Windows) a v pravé ¢asti nahled na obsah
souboru. PFi pohybu ve vybéru je v nahledu podklad zobrazovan automaticky. Zaroven je podkladem vyplnéna i obrazovka aplikace. Po opusténi

(c) A-plus strana 11



5.5.

strana 12

nabidky tlacitkem "OK" je tapeta zapamatovana u aplikace i pro jeji pfisti spusténi. Pfi volbé "Storno" je obnoven puvodni podklad. Je mozné se

navratit i ke standardnimu podkladu, ktery je v nabidce oznalen "(standartni tapeta)".

Seznam opravnénych uzivatelu

Jing Tisk  Archiv  Eonec

Theme 1

Informace o progran

Tato volba umoznuje vytvofeni seznamu uzivatelll programu a nastaveni jejich pfistupovych prav k jednotlivym ¢astem aplikace. UzZivatelé jsou zde
rozliSeni jménem, funkci, opravnénim a heslem. Heslo je ihned po zadani a potvrzeni zakbédovano a neni tedy mozné ho zpatné zjistit. Timto heslem
je kazdy uzivatel identifikovan pfi spusténi programu. V nékterych aplikacich je funkce (mize to byt i osobni €islo uzivatele) zapisovana u téch

zaznam( v tabulkach, které uzivatel vytvofil nebo je naposledy opravoval.

(c) A-plus



L_ﬂ UzZivatelé programu M= 3

Jméno Funkce | Oprawvmeni | =
Jan Movak SEF 1
Joszef Starg STAR 2
- rs
Jméno uivatels ILIan Mowvsk
Heslo I Furkce I SEF
Dpravnéni I 1 b

BRI I

Pokud zvolite u uzivatele jako funkci HOST, pak tento nemuze zapisovat, pfi pokusu o zapis je toto odmitnuto. Je dobré prifadit tuto funkci lidem ktefi
muzou jen prohlizet a podle zadaného opravnéni Ize omezit co si mizou prohlizet.

5.6. Preindexace databanky
Jing  Tisk  Amchiv  Eonec
| . oFoo. :.:;I\.i,.__, G R e E
Mastaveni barevného podkladu
. Sesnam nprdvnénich ufivateld
(c) A-plus
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Tato funkce slouzi k obnové indexovych soubort. Jeji pouziti je namisté pokud by doslo k poskozeni indexovych souboni napfiklad vypadkem proudu,
zavadou v pocitaci, nespravnym ukon&enim programu nebo dokonce po resetu &i vypnuti pocitace se spusténou aplikaci.

Indexové soubory slouzi ke tfidéni informaci a k rychlému pfistupu k nim, pokud jsou naruseny, neni mozné zajistit spravny chod v3ech funkci
programu, proto je vhodné spustit pfeindexaci napf. i pokud se v programu objevuji chybova hladeni &i jiné zahady.

5.7. Informace o programu

|Qiné Tisk  Archiv  Konec

iy sl B

11 B~

| Mastaveni barevného podkladu
Seznam opravnénich ugivatell
Prei anky
Infarmace o programu

Pouzitim této volby vyvolate informaéni okno, kde se zobrazi zakladni informace o verzi programu, pfekladu a spojeni na autory.
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ﬁ] Informace o programu
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6. Archiv

6.1. Archiv

Cinnosti nachazejici se v nabidkové roleté "Archiv", tedy uloZeni a obnova dat, jsou dileZité pro zabezpedeni dat se kterymi program pracuije, pred
pfipadnou ztratou. UZivatelé zalohovani dat Casto podcenuji, ale je dobré ho provést alespori po kazdém vétSim pfirustku dat a v nékterych pfipadech
radéji i pfed provadénim rozsahlejSich zasaht do nich. U nékterych mensich aplikaci postaci zalohovat data jednou mési¢né, ale zpravidla je
vhodnéjsi zalohovat Eastgji, tedy alespor jednou tydné a v nékterych pfipadech i denné.

Hiavni ginnost  Jiné  Tisk rchiv Kanec
28l R PIEEEE =

Veskeré akce spojené s archivaci naleznete pod jiz zminénou nabidkou "Archiv" v zakladni nabidce programu. Po jejim vybéru se objevi nasledujici
nabidkova roleta. Mame zde moZznost provést jiz zminéné uloZeni dat, jejich obnoveni a dale si uZivatelsky zménit nastaveni archivace.

| duchiv  Koneo

UloZeni dat

; Dbnoveni dat

M astaveni archivace

6.2. Ulozeni dat

| Archiv_Konec

Ulogeni dat
LI i dat

DS ol

H

M astaveni archivace

AL

Cinnost uloZeni dat mGzeme spustit pokud mame vytvoreno alespof jedno nastaveni archivace. V programu byvéa standardné pfednastavena
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archivace pomoci interniho archivaéniho programu na disketu. Po vybéru poZzadovaného druhu archivace v nabidce vlevo vytvd‘ené ze seznamu
nastaveni a po volbé Ulozeni dat je zahajeno zalohovani datovych souboru.

x & ¥

[t UloZeni datovjch soubord =] E3

Wiber druhu archivace:

L-—..i

UloZeni dat

Rl

Starno

I

Lol

Maztaveni archivace |

Jakym zplUsobem bude uloZeni probihat, zavisi na vlastnim nastaveni druhu archivace. Pokud dame @i nastaveni archivace pfednost interni archivaci,
coz je nejjednodussi zpusob, probéhne nejprve komprimace dat a po té kopirovani archivu na urené misto s pfipadnym rozdélenim na vice ¢asti
(pouze u disket).
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6.3.
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Obnoveni dat

Archiv  Konec

K

LI
Dbroveni dat

M astaveni archivace

i

Jestlize mame vytvoreno uzivatelské nastaveni archivace, mizeme po provedeném uloZeni dat spustit touto volbou ¢innost obnoveni dat. Po vybéru

pozadovaného druhu archivace ze seznamu nastaveni a volbk& Obnoveni dat je provedeno obnoveni datovych soubor.

L

E_ﬂ Obnoveni datovich souborii =] E3

Wiber druhu archivace:

A skety
Pracovni archiv na disk

Maztaveni archivace

i

=

Obnoveni dat

R

Storno

Lolin
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Dalsi pribéh obnovy dat zavisi na uzivatelském nastaveni archivace. Pokud jste dali pfi nastaveni pfednost interni archivaci, bude archiv nejprve
pfesunut z mista uloZeni (z disket) a po té dekomprimovan.

6.4. Nastaveni archivace

| duchiv  Korec

J UlaZeni dat

Dbroveni dat

(ﬁ;staveni archivac_ﬁ

Bkt

Po zvoleni této Cinnosti z rolety "Archiv" mame moznost uZivatelsky nastavit archivaci, tedy uloZeni a obnovu dat. Pfi vytvafeni vlastniho nastaveni
archivace je mozné pouzit bud interni archiva¢ni program nebo zde volat néktery z oblibenych externich archivaéni programt (napf. WinZip, WinRar,
Arj, LhArc ...). Takovéto nastaveni doporu¢ujeme provadét pouze zkuSenym uzivatelim. Seznam veSkerych jiz vytvofenych druh( archivace si
muUzeme prohlédnout na prvni strance formulare. Podle tohoto pfehledu je vytvarena nabidka v ¢innostech ulozeni ¢i obnoveni dat.

T - -
Eﬂ Mastaveni archivace

aztaveni archivace | Extemi achivane

Popiz druhu archivace Cesta k archivu
Archivace na diskety ah
Pracovni archiv na digk O:hprach,

Nejjednodussi pro nastaveni bude urgité interni archivace. Zde je nutné vyplnit pouze popis tohoto nastaveni a hlavné cilovou jednotku (cestu k
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archivu), kam ma byt archivace provedena, napf. "A:\". Toto nastaveni plati jak pro uloZeni dat, tak i pro jejich obnoveni. Déle je mozné editovat
vycCetku soubort uréenych k archivaci, ale to opét doporucujeme pouze zkusenym uzivatelim, protoze mezi jednotlivymi tabulkami v programu byvaji
Casto vazby, které se mohou po pfipadné obnové pouze asti dat narusit. Nejvyhodnéjsi a nejbezpecnéjsi je ponechat tuto volbu bez uprav a
zalohovat vzdy kompletni data (standardni vycetku).

ﬁ] M astaveni archivace
Seznam nastaveni (iMastaveni archivace: [E wemi archivace |

FPopis naztaveni I.&.rchivace na diskety V¥ Intemni archivace W Standardni wicetka

| * dbf * fpt * mem * dbe *.d
Cesta k archivu I',g-,':-.‘ J

By

— Seznam soubord k archivaci

1 Data

~I¥] Adesar.dbe
Adrezar. dbf
~I¥] Adiesar.det
-] Adiesar.dox
- Adresarfpt
[ Diruhadr. dbf
K.ontakby, dbf
~[¥] Kortakty. fpt
~[w] Ozoby.dbf
~I¥] Pracov.dbf
.............. Predmety.dbf

Zahrnout

* dbf = fpt * mem * dbc * dot ® dox ﬂ

PFi vybéru mista uloZeni archivace jsou nacteny veskeré dostupné cesty z vaseho PC a muzete si tedy vybrat umistovani archivu na diskety nebo do
sloZzky nékterého pevného disku. Je mozné archivovat i na Zip media nebo dokonce na CD-R nebo CD-RW media, ale to zavisi na tom zda vade
vypalovaci &i pfepisovaci mechanika, |épe fe€eno jeji software, umozZiuje pfimy zapis.
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|

Slodk.a:

R -
o — 0] Acrobat?
[ — D Armipro

.............. {1 Bik35sam

.............. D Busmastr -
e Celram

.............. {:| Dokurmenty

[----{_1 Fighter Filat

[ Gifconstructionset

[ — D k.pocms
[ — 2 Multimedia Files

Storno

Pokud nezaskrtnete volbu Interni archivace, je potfeba na tfeti strané vyplnit parametry nutné pro spusténi nékterého externiho archivaéniho programu
napf.oblibeny Winzip:

Do pfikazu k uloZeni je nutné zapsat nazev archivaéniho programu véetné kompletni cesty, tedy napf. "C:\Program Files\WinZip\Winzip32.exe", jako
parametr zapiSeme "-a", ostatni parametry neni nutné vyplfiovat. Do pfikazu k obnové opét zapiSeme "C:\Program Files\WinZip\Winzip32.exe" a jako
parametr uvedeme "-x". Dale je dilezité vyplnit pfiponu archivu "zip" a uvozeni pfedavaného seznamu souborl (vyCetky) znakem "@". Pokud budete
zélohovat na diskety a externi archivaéni program neumi rozdélovat archiv na vice disket, je mozné zadkrtneme jesté volbu Rozdélit na diskety.

Konkrétni zavolani, parametry a zplsoby nastaveni archivaéniho programu je lepSi si ovéfit v jeho dokumentaci nebo napovédé.
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Interni archivace

Interni archivace probiha nasledujicim zpGsobem. Po zvoleni ¢innosti ulozeni dat je neprve provedena jejich komprimace internim komprimacnim

programem a po jejim skonceni je po zvoleni zpfistupnéného tlacitka "PokraCovat" provedeno kopirovani archivu na zvolené cilové misto.

Komprimace a uloZeni dat mlze byt ovSem provedena i kterymkoli oblibenym archivaénim programem, vSe zavisi na vaSem nastaveni archivace.

L_ﬂ AMC - komprimace

Probiha komprimace .. Gk
EEEEEENEEENNEENNNNNEEEEEN Stamns
. . 4 [etaly

Komprimace ‘ADRESAR.DBF' ... 24 6% ;I

Komprimace 'DRUHADR.DEF' ... 26.9%

Fomprimace WOMTARTY.DBF' ... 26.8%

Fomprimace '0S0BY.DBF' ... 21.5%

Fomprimace 'PRACOV.DBF' ... 18.9%

Fomprimace 'PREDMETY .DEF' ...

Komprmace 'PRODUKTY.DBF" __.

e I

Je-li zvolen jako cil pro umisténi archivu disketa a archiv je vétsi neZ misto na zvoleném mediu, je automaticky rozdélen na vice disket. Jestli se ma

tato akce provést i pfi externi archivaci zavisi na uzivateli.
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[ﬂ Chopper - rozdélovani [kopirovani] archivu

Probiha rozdélovani archivu ADRESAR . ARMC

Foli

V pfipadé obnoveni dat jsou provedeny popsané operace v opatném poradi, tedy nejprve je archiv spojen a potom dekomprimovan internim
komprimacnim programem.

(c) A-plus strana 23



71.

strana 24

Tisk
Tisk sestav

K ovladani tiskovych vystupt Ize pouzit bud ikonku tiskarny v ovladacich ikonach, nebo volbu 'Tisk' z menu . V nékterych obrazovkach se nachazi
ikonka tiskarny pfimo ve formulafi. V takovém pfipadé tiskovy vystup vétdinou souvisi pouze s aktualné zvolenym zdznamem.

Pokud je vyvolan tisk ze zvoleného prehledu, tyka se pouze téch zaznamd, které to doho prehledu patfi. V podstaté to znamena, Ze pokud mate
zapnut néjaky filtr omezujici vybrané zdznamy, aplikuje se tento filtr i na tiskovou sestavu.

Vyvolani tisku pfimo z hlavniho menu je oproti pfedchozimu bez omezeni a pokud je poffeba tisk omezit na vybrané zaznamy (napfiklad data za
vybrané obdobi), program se na omezeni vyslovné dotéze, pfipadné toto omezeni vyplyvéa pfimo z podstaty tiskové sestavy.

Tisk sestav

Vyvolava dialog s nabidkou vhodnych tiskovych sestav. Tisk je mozno provést také z jednotlivych pfehledl, pokud ikona tiskarny v ovladacim pruhu je
aktivni.

(c) A-plus
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2] Tiskové vistupy

Fotet zaznami I 1]

[POPIS LDALOSTI LPLMY (U] '
PEEHLED LUDALOSTI [U) Obrazovka
SYODKA UDALOSTI 1 (U]
=
Tizkamna

¢
LI Konec

M astaveni tizkarny ‘ |

V levé poloviné je seznam tiskovych sestav, které jsou k dispozici v daném okamzZiku. Nejprve je zapoffebi si vhodnou sestavu vybrat. V pravé
poloviné pak tlacitky Ize volit smér vystupu.

Vrele Ize doporucit vystup na obrazovku. Krasné vidite vSe, co jste vytvofili, mGzZete listovat po jednotlivych stranach. Pokud bude zapoffebi tiskovy
vystup, |ze ikonkou tiskarny v8e potfebné vytisknout.

Lze také volit pfimy vystup na tiskarnu, kde se ivodem vyvola dialog, ve kterém se da pfesmérovat konkrétni tiskarna, pfipadné omezit vystup na
zadané stranky.

Vystup do souboru pfevede sestavu do znaku a ulozi na disk k pozdéjSimu zpracovani. Veskera krasa formatu vytvorené sestavy ale vezme za své,
zustanou pouze hola data.
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Lze volit i tisk do mailu. Vytvofi se sestava podobné jako pfi tisku do souboru, zavola se program pro elektronickou postu a soubor se sestavou se do
nového mailu pfida jako pfiloha. Zbyvéa doplnit jen adresata a doplnit text a mail odeslat. Jsou zde ale drobné problémy, pokud nepouzivate Outlook

Expres. KdyZ pouzivate Outlook kompletni, musi byt zavolany a tfeba shozeny do lidty. S ostatnimi klienty jsou problémy a mail se nezasle.

Novinkou je tisk jen zadaného poctu zaznamu. To se zada do poli¢ka vpravo nahofe. Pokud je tam 0, funkce se neprojevi a vytiskne se vSe. Kdyz tam
vyplnite néjaké Cislo, vytiskne se prave jen ten pocet zaznamd, kolik tam napiSete a to od aktualniho zaznamu. Nejvétsi prakticky vyznam to ma pfi
tisku z pfehledu. Stojite-li na n&jakém zadznamu a pfi tisku vyplnite 1, vytiskne se pouze ten jediny zaznam. Po tisku se aktualnim stane zaznam
nasledujici, prvy dosud nevytistény. Pokud pouzivate tuto moznost, nelze po tisku na obrazovku zobrazené pfimo vytisknout ikonkou v listé, ale musi

se pouzit tisk na tiskarnu. V tomto pfipadé se jiZ nevola dialog pro to, které stranky tisknout.

Tlacitkem KONEC vytvaFeni sestav ukondite.

Nastaveni tiskarny

Nastaveni tiskarny

Muzeme nastavit typ tiskarny a pouzity format papiru. Tiskarnu Ize nastavit i pfimo pfed tiskem.

Mastaveni tizku E E |

— Tiskarna
hazew: HF Lazer)et 4L Wlasthozti |
shaw: wiichozi tiskama; pripravena
typ: HF Lazer)et 4L
umisténi:  LPTT:
komentar:
— Papir Orientace
format; I.-i'-.d 210 % 297 mm j & nawishku
zdiof  |homi zésobnik =l © na ditky

ak I Storno
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Toto nastaveni pfimo zavisi na konkrétnim typu pouzivané tiskarny a jejich moznostech.
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Konec

Konec

Konec programu
Tato volba slouZi k opus$téni programu. Ukoncit jej Ize také stiskem kFizku v pravém hornim rohu.

Zména obsluhy

Muzete se pfihlasit jako jiny uzivatel bez nutnosti cely program ukon€it s spustit znovu.

Pfi pfihlaSovani, pokud je v kmenové slozce programu textovy soubor jménem LOGUS.TXT, protokoluji se do n&j vSichni pfihlaSeni uzivatelé, vzzdy
datum, €as, jméno uZivatele, Cislo stanice a jméno uZivatele pfihlaseného do Windows. Snadno Ize pak zjistit kdo a kdy si program spoustgl.

Cviény rezim - je pfistupny pouze pro nékteré programy.

Zapnuti/Vypnuti cviéného rezimu

Touto funkci mizeme program prepinat mezi riznymi daty. Pokud se nachazime v normalnim 'ostrém’ rezimu, umozni nam tato volba prejit do rezimu
cviéného, ve kterém si muzeme vyzkouset funkce, které nezname.Tento rezim je zejména vhodny pro nové nezacvicené pracovniky. Nazpét do
'ostrého’ rezimu se mizeme pfepnout opétovnym zvoleni této polozky menu.

Ostra => cviéna data

Tato funkce umozriuje zkopirovat obsah ostrych dat do cviénych, aby bylo mozno procvi€ovat na aktualnich datech. Ostra data zistanou nezménéna.

Ostatni volby v této roletce nejsou k dispozici v kazdém programu, proto mohou byt neaktivni a tedy nedostupné.

Stara data

Prechod do starych dat

Tato funkce umozZiiuje pfechazet mezi ostrymi a starymi (odsunutymi) daty. do cviCnych, aby bylo moZno procvi€ovat na aktualnich datech. Ostra data
zUstanou nezménéna.

Odsun starych dat
Tato funkce umozZziiuje odsunout starsi informace od zadaného data do zéloZzniho adres&e, kde s nimi Ize i nadale pracovat.
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Ovladani programu
Popis ikon

B

Akce Zapie Funkce Jdi_na Hledat Tridit S Filr  Konec

2| @ W ] Dle[ D5 X o 2 gl B 2| B 2]

V horni ¢asti obrazovky je vidét prouzek ikon, ktery slouzi k ovladani programu. MGzZete mi né samoziejmé pouzit i klasické textové menu nad nimi,
pfipadné klavesové zkratky, ale ovladani mySkou pomoci ikon je jednodussi. Ne vSechny ikonky mohou byt v ten ktery okamzik pfistupné, coz se
pozna z jejich potemnéni, a znamena to, Ze pozadovana funkce neni pro dany okamzik nebo pro vase uZivatelské gfistupové pravo dovolena ¢i
smysluplna.

Pokud nad ikonku najedete mysi, zjevi se stru€ny popis této ikonky. Pozor, toto funguje i pro ikonky, které jsou momentalné tfeba neaktivni. Blize se s
funkcemi jednotlivych ikon mizete obeznamit z nasledujiciho popisu.

g

w=' - v pfipadé potizi zde naleznete dobrou radu; neni jisté, jestli vyfesi vase problémy, ale minimalné vam zvedne naladu

ﬂ' - zobrazi informaci o po¢tu zaznamu aktualni tabulky - jednak celkovy pocet a jednak pocet aktualné vybranych zaznamu (pfi pouziti filtru); pokud
neni zvolena zadna tabulka, ukazi se informace o programu jako takovém (datum pfekladu, spojeni na autory, verze a podobné).

Nasledujici 4 ikonky maiji smysl pfi zvolené nékteré tabulce a podobné jako na magnetofonu slouZi k pohybu v souboru (s ohledem na zvolené
setfidéni):

I4 - skok na pocatek souboru

1. pohyb o jeden zaznam zpét

b pohyb o zadznam dopfedu

M - piesun na posledni zaznam dat

1. vloZeni nového, prazdného zaznamu do aktualné oteviené tabulky; zaznam se vloZi spolu s implicitné definovanymi hodnotami a pokud je to
mozné, misto fadkového pfehledu se ukaze karta formuléfe pro doplnéni dat

- vytvofi kopii aktualniho zaznamu a vloZi ji jako novy zaznam; je to velmi pohodIné pro vloZeni zéznamu s podobnymi hodnotami jaké ma jiz
néktery stavajici
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Z1. pfi povelu zapisu se automaticky pfida novy prazdny zaznam; toto funguje, pokud je tlacitko stisknuté a mize se pouzit, kdyz se vstupuje hodné
zaznam( a po zapisu jednoho je potfeba zapsat dalSi

E‘E - pfi povelu zapisu se automaticky vloZi kopie aktualniho zéznamu jako novy zaznam; je to podobné g'edchozi funkci, ale vloZzeny zdznam je
pfedvyplnén stejnymi hodnotami jako zapisovany; tuto moznost ocenite zejména pfi vstupu fady vét, které se od sebe [iSi jen trochu

# - aktualni zaznam se oznadi jako smazany (a tim zmizi); pfed touto akci se program jesté dotéZe na potvrzeni akce

¥ - zrusi se naposledy provedené zmény v opravovaném zaznamu a provede navrat k predchozimu, samoziejmé, pokud jste jesté nestiskli zapis;
funguje to i na vloZeni nového zaznamu, kdy tento uplné zmizi

- provedené zmény se ulozZi jako trvalé; na toto nezapominat, i kdyZz vétSinou se v pfipadech, kdy by hrozila ztrata doplnénych dat, pocita¢ jesté
zepta

B4 vyvola se dialog pro hledani zaznamu podle odpovidajiciho kritéria

21 - vyvola se dialog tfidéni souboru podle vybraného kritéria

B - vyvola se dialog tvorby nebo pouziti jiz vytvofenych filtrd (zobrazeni zaznaml vyhovujicich zadané podmince)
& - nabidnou se pfipravené tiskové seznamy a aktivuje se dialog volby zplsobu tisku

B* _ ukonéeni pfisludné &innosti, pfipadné celého programu

9.2 Poradi sloupcu

Volitelné Ize nastavit pofadi a délku jednotlivych sloupeckl. Sta¢i pomoci mysi a stisknuti pravého tlacitka chytit sloupecek za nadpis a pfesunout jej
do potfebneé polohy. Stejné se da zménit jeho Sifka. Pokud to udélate levym tlaCitkem mysi, ma to stejny efekt, ale navic se vyvola dialog pro
hledaniffiltr. Pokud tak omylem udélate, staéi zvolit Zadna akce.

Kdyz mate umistén v hlavnim adresafi disku c: soubor GRIDLIST.DBF, pak je zvolené nastaveni poredi a Sifek sloupct lokalni, to jest plati pouze pro
ten jeden pocita€. Tato varianta ma vyznam pro provoz sitovych verzi program(, kdy kazdy z uzivateld si mize nastavit zobrazeni, které mu vyhovuje

nejlépe.
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Moznosti radkového prehledu

V mnoha pfipadech Ize vyvolat v fadkovych pfehledech hledani, tfidéni nebo filtr pomoci tuknuti mysi na nadpis sloupecku. Pokud to je mozné, je

vyvolan formular dialogu, kde mizete zadat konkrétni hodnotu polozky a zvolit poZadovanou akci.

| XY [ =

Hledni | Fie | Trdie |

ZIugit naztaveni filt |

STORMO AKCE |

Do horniho fadku vypiSete potfebnou hodnotu. Pokud nepoZadujeme pfimo shodu, Ize si vybrat i podminku pro porovnani z vedlejsi nabidky. Voleny

znak uréuje operator. Vé&tsina je srozumitelna pfimo.

Znak $ je ekvivalent funkce "obsahuje", avSak v tom pfipadé pozor na rychlost hledani, ktera maze byt pfi rozsahlych databazich mensi. Zobrazi se

v8echny zaznamy kde v poloZce je obsazen zapsany fetézec.

Znak * naopak vybere ty zaznamy, kde hodnota poloZky je obsaZena v zapsanémfetézci.

Po vybéru NE se ukézi ty poloZzky, kde hodnota neni prazdna - je vyplnéna libovolnou hodnotou.

Volba E zase ukaze zaznamy kde poloZka vyplnéna neni.
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Bhdvy | =l
E 1

Hledni | File |

ZIugit naztaveni filt

B S P

STORMO AKCE

Zavolate-li "Hledani", aktualnim se stane zdznam s touto hodnotou poloZky v prohledavaném sloupeiku. Jestli je vyraz ve sloupecku indexovym,
nastavi se poradi zobrazenych zaznamu podle toho indexu. Pokud zavolite filtr, zobrazi se jenom ty zaznamy, jejichZ sloupetek odpovida zadané

hodnotg, pfipadné je vétSi nebo mensi podle nastaveni. A co se tyka tfidéni, zde se Zadna hodnota vypliiovat nemusi a cely fadkovy pfehled se srovna
podle sloupecku. Ne u vSech sloupcu je ale tfidéni mozné, pak je tlacitko potemnélé.

U filtrG funguje v tomto pfipadé princip pfidavani podminek k pfedchozim. Nastavime zakladni filtr podle jedné polozky a zobrazi se jen zaznamy,

které té polozce vyhovuji. Pak si mizete urcit podminku na dalSi poloZku, a zobrazi se ty zaznamy, které vyhovuji jak prvé, tak i druhé podmince.
Nastavené filtry Ize zrudit volbou prazdné podminky.

Tlacitko "Filtr zpét" zruSi naposledy zadané kritérium. Je aktivni jen tehdy kdyZ zadanych podminek je vice. Napfiklad v prvém kroku vyberete

pracovniky s pfijmenim zacinajicim na H a v druhém kroku s kiestnim jménem zacinajicim pismenem B a kdyZ pak v tfetim kroku zvolite "Filtr zpét",
budete vidét opét pracovniky za&inajici pismenem H.

Takto sestavenou podminku Ize ulozit k dalSimu pouziti do databaze filtr(i. To se provede pomoci nabidky v menu Akce (levy horni roh pfehledu).

[£ UloZeni vytvoiensho filtru

Tabulka |v HLED&MA AUTA

Podminka | V_hledand_auta.PP18="BMw""

Mazen I viechna BMY

UloZit podminku Storno

V hornim fadku je pro informaci tabulka, se kterou se pracuje. V dal8im fadku je text filtru, ktery zkuSeng&jSi nebo odvaznéjsi uzivatelé mohou upravit a
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9.4.

9.5.

(c) A-plus

konecné posledni fadek se vyplni textem, pod kterym si chcete filtr uchovat.

Dalsi moznost v menu Akce je export Easti tabulky do formatu Excel k dalSimu ruénimu zpracovani. Exportuji se vSechny polozky aktualni tabulky, ale
rozsah je omezen aktudlné nastavenym filtrem, takZe se exportuji jen zaznamy vyhovujici navolené podmince. Kam a pod jakym jménem se ma
tabulka ulozit budete vyzvani v pribéhu akce dialogem pocitace.

Rychlé hledani

Ve vétsiné prehledd funguje také moznost rychlého hledani zadaného textu pomoci klaves Alt+X nebo Alt+C. Klavesou Alt+X zadate hledanyfetézec a

program se jej pokusi najit. |

|
i ﬁ] zadani Fetézce E3

7 tet: ||

Dalsi kombinaci Alt+C se najde dalSi stejny Fetézec, aniz byste jej museli znovu zadavat.

U tohoto zpUsobu hledani se prohledava cela aktualni tabulka, vSechny jeji polozky, jestli neobsahuji zadanyfetézec, a kdyz se v nékteré polozce
najde, tato poloZka se zobrazi jako aktualni.

Hledani

Pokud se pouZije rezim hledani z textového menu nebo se tukne na ikonku !ﬁ, vyvola se obrazovka pro hledani.
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] E_ﬂ Prace s databazovimi tabulkami

| Hledat podie Indesy Zadani hledanych ddaji |
i inventami &islo ;I L
shedisko

datum oprawy
stiedizka + (et
- Ucet+stfedizko —

_ = [

Zde si vyberete poloZku, podle které chcete vyhledavat. Nabidnou se jednotlivé indexy. Oproti hledani z pfedchozi kapitoly je totiZ toto hledani znacné
rychlejsi. To ma vyznam hlavné v rozsahlych datovych souborech o nékolika tisicich zaznam(. Po vybéru polozky se provede pfesun na zaznam
vyhovujicim podmince, pfipadné se v pravém hornim rohu obrazovky oznami negativni vysledek

9.6. Tridéni

Volbou z menu nebo ikonky 21 mazete zménit setfidéni Fadkového prehledu na obrazovce. Lze ffidit pouze podle indexovych vyrazi, které se vam
nabidnou. Vybér vhodného a jeho potvrzeni zplisobi zménu uspofadani zaznamu na obrazovce.

9.7.  Filtry

Pomoci filtrl se daji omezit zobrazena data na obrazovce pouze na ty, které vyhovuji zadané podmince (filtru). Oproti jednoduchému filtrovani v
moznostech fadkového prehledu, kdy se da fitr definovat pouze jako to, zda vybrana polozka se rovna nami zadané hodno#g, u téchto filtra se da
podminka sestavit daleko komplexnéji, a navic se da ulozit pro pfipadné pouziti v budoucnosti.
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Rezim filtrd se aktivuje ikonkou = Nejprve se nabidnou k pouZiti jiz dfive sestavené filtry.

_ IMazey [1p [Stredisko [FonZeno  |Wyrobce

[zl Vibér podminky =1
. BRI
— Seznam podminek. =
FIZ
Nis
k. T

1
Mowva Br =
alie
_ Oprava ﬂ
alie
n Smazat Falie
4 alie
:]_ ;I [otaz ﬂ
ke
Tabulka Lo
— Starno 2
Stroje j |
fiz
fiz

Vlevo je seznam jiz dfive sestavenych filtrd. Vybérem pozadovaného aﬁﬁvrzem’m OK se filtr provede a na obrazovce jsou jenom ty zéznamy, které
podminku zahrnutou ve filtru spliiuji. pokud podruhé tuknete na ikonku &r, pfedvoleny filtr se deaktivuje a zobrazi se v8echny zaznamy.

Kdyz zadny z nabizenych filtri nevyhovuje, tlacitkem "Nova" se vyvola dialog sestaveni nového filtru.
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nif ﬂTvurha podminky B

Jméno pro identifikaci podmitlkye I

_ Jméno polichka tabulky Me  Operator Hodnota Wazba L
i j ||Fh:uvnu:- j I Soutazné j B

| Je  Bovho Soutazné —

] Fridat O dztranit Zobrazit QE. Starno | B

T o T Ty T rar ey T= T T ] T v T T T - TT = T rTrerr T

Nahofe je misto pro pojmenovani filtru - doporuujeme zvolit ndzev velmi podrobné, abyste si dokazali i za tyden pfedstavit jeho smysl. Nyni se
pokracuje v definici jednotlivych podminek, ze kterych je filtr sloZzen. Jednoducha podminka je tvaru "poloZka tabulka je v néjakém vztahu k zadané
hodnoté". PoloZku tabulky volite z nabidky, rovnéz tak operator vztahu. PoZadovanou hodnotu je poffeba zadat. Tyto jednoduché podminky se mohou
dale spojovat logickymi operatory, aby platily bud sou¢asné&, nebo alespor jeden z nich.

Pokud do poloZky hodnota zadate znak ?, dotaz na zadanou hodnotu bude poloZen az (i samotné pfi aktivaci filtru.

Po potvrzeni OK se filtr sestaveny z jednotlivych dil€ich podminek uloZi a je k dispozici pro pFisté.

UloZené filtry Ize snadno opravovat a doplhovat - k tomu slouZi tla€itko "OPRAVA". NepouZivané filtry se zruzi pomoci "SMAZAT". Tla¢itko "DOTAZ"
neni dosud aktivni a bude pfipraveno v dalsi verzi.
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